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TUBITAK PROJELERI AVANS iLE SATINALMA SURECI i$S AKIS SEMASI

BiRiMiI Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

iS AKIS SORUMLULARI Proje Yuritlcusl, Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevlisi, Veri Giris
Gorevlisi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iS AKIS PAYDASLARI Proje Yurutucuasu

iS AKIS TOPLAM SURE 60 Gun

iS AKIS TANIMI
Proje ylritliclsi tarafindan talep edilen avansin yasal siiresi icinde kapatilarak ihtiya¢ duyulan
mal/hizmet aliminin gerceklestirilmesi

iS AKIS GIRDILERI
e On Odeme Talep Formu

iS AKIS CIKTILARI
e Mal/hizmet alimi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

e TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitceli idarelere
Proje Karsilig1 Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK Tarafindan Yiritilen Dis Destekli
Projelerin Harcamalarinin Gergeklestirilmesine iliskin Esas ve Usuller

e Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik

iS AKIS ADIMLARI

e TUBITAK projesi kapsaminda proje vyiriticist tarafindan avans talebine iliskin 6n 6deme
formunun islak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi

e On 6deme formu ve proje biitgesinin(Transfer Takip Sistemi tizerinden édenek)kontrol edilmesi

e TTS Muhasebe islem Fisinin diizenlenerek Gergeklestirme Gérevlisi, Proje Yiriitiiciisti, Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanmasinin saglanmasi

e Harcama Yonetim Sistemi lizerinden Harcama Talimati ve Odeme Emri Belgesinin hazirlanarak
onaylanmasi ve muhasebeye gonderilmesi

e Acilan avansin hesaba yattigi tarihten itibaren proje yurutiicisi tarafindan avans ile mal/hizmet
aliminin gergeklestirilmesi

e Proje ylrutucustnin 2 ay icinde Mahsup Kesin Hesap Formunu, fatura,5000 TL Gzeri alimlarda
firmadan alinacak vergi borcu yazisi ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine islak imzal olarak
teslim etmesi

e TTS Muhasebe islem Fisinin diizenlenmesi, tasinir kayit yetkilisi tarafindan Tasinir islem Fisi
kaydinin yapilmasi ve gerekli imzalarin tamamlanmasi

e Harcama Yonetim Sistemi lizerinden Harcama Talimati ve Odeme Emri Belgesinin hazirlanarak
onaylanmasi ve muhasebe birimine (Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina) génderilmesi

BAP-IA-0015 Rev: 00/13.01.2025



/6\ TARSUS
UNIVERSITESI
PERFORMANS GOSTERGELERI
e Siresinde hatasiz sekilde kapatilan avans iglemi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

TUBITAK: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
TTS: Transfer Takip Sistemi

BAP: Bilimsel Arastirma Projeleri
HYS: Harcama Ydnetim Sistemi
OEB: Odeme Emri Belgesi

TiF: Tasinir islem Fisi

PY: Proje YUratucasu

HY: Harcama Yetkilisi

TKY: Tasinir Kayit Yetkilisi

GG: Gerceklestirme Gorevlisi
VGG: Veri Girig Gorevlisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Serpil GORENOGLU Kenan KAHIL
Memur Sef

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Sezgin AYDIN
Koordinator

BAP-IA-0015
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iS AKIS SEMASI

p

‘

On Odeme Talep Formunun BAP Koordinasyon Birimine

teslim edilmesi

1 GUN

VGG

VGG

VGG

Proje biitgesi 6denek kontrolliniin yapilmasi

1GUN

| iade edilir \

1 GUN

GG
PY
HY

TTS Muhasebe islem Fisi diizenlenerek gerekli imzalarin

tamamlanmasi

3GUN

VGG
GG
PY
HY

HYS sistemi tizerinden Harcama Talimati ve Odeme
Emri Belgesinin hazirlanarak onaylanmasi ve
muhasebeye gonderilmesi

2 GUN

PY

PY

BAP-IA-0015

Avans ile mal/hizmet aliminin gergeklestirilmesi

25 GUN

Proje yuritiicusunin 2 ay icinde Mahsup/Kesin Hesap
Formu ve diger gerekli belgeleri BAP Koordinasyon
Birimine teslim etmesi

20 GUN

6 E

DOKUMANLAR

On Odeme Talep
Formu

/

On Gdeme Talep
Formu

J

On Odeme Talep
Formu

J

TTS Muhasebe
islem Fisi

—

OEB ve ekleri

—

Fatura
Vergi Borcu Yoktur
Yazisi

J

Mahsup/Kesin
Hesap Formu
Fatura
Vergi Borcu
Yoktur Yazisi
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TKY | | Tasinir Kaydi Is Akis Sireci | | ‘ 2 GUN ’ TIF
J
\ 4
VGG ) : ct
GG TTS Muhasgbe Islem Fisi ve TIF tGzerinde gerekli 3 GiN OEB ve Ekleri
pY imzalarin tamamlanmasi
HYS sistemi (izerinden Harcama Talimati ve Odeme
VGG . .. =
a6 Emri Belgesinin hazirlanarak onaylanmasi ve -
oy muhasebe birimine gonderilmesi ‘ 2 GUN ’ OEB ve Ekleri
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